TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)
	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Supporto agli organi del Dipartimento, attuazione delle deliberazioni da questi assunte in collaborazione con il Direttore del Dipartimento e responsabilità delle attività gestionali e strumentali attribuite al Dipartimento. 

	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia
cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	30


	Decorrenza


	/


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	/


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento giuridico Italiano


	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)



	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione della contabilità economico-patrimoniale e analitica mediante U-GOV


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	30


	Decorrenza


	1

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/


	Provvedimento – atto conclusivo
	Documento contabile


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	/


	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	 Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Organizzazione di corsi, convegni e seminari



	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741



	Termini (in giorni)


	

	Decorrenza


	Dalla richiesta del documento all’approvazione del Consiglio di Dipartimento



	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Delibera del Consiglio di Dipartimento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione documentale e protocollo informatico 


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	/

	Decorrenza


	/


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/


	Provvedimento – atto conclusivo
	Documentazione amministrativa protocollata


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Predisposizione di atti preparatori alla stipula di contratti e di convenzioni con enti pubblici e privati e successiva gestione amministrativo-contabile degli stessi


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	30


	Decorrenza


	/


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/


	Provvedimento – atto conclusivo
	Delibera del Consiglio di Dipartimento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Predisposizione dei documenti di programmazione economico finanziaria e patrimoniale del dipartimento (Budget economico e Budget degli investimenti) nonché di quelli a consuntivo secondo la normativa vigente e loro gestione


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741


	Termini (in giorni)


	

	Decorrenza


	Dalla comunicazione dell’ ufficio finanze e controllo dell’amministrazione


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Predisposizione e approvazione


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione amministrativa e contabile dei corsi di dottorato di ricerca e delle relative borse, degli assegni di ricerca, delle borse di studio per attività di ricerca


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	7  (dalla scadenza mensile/bimestrale fissata per l’erogazione)


	Decorrenza


	/


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Liquidazione borse di studio, borse di dottorato e assegni di ricerca


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)
	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione delle procedure di valutazione comparativa per l’affidamento di incarichi a soggetti esterni e stipula di contratti di lavoro autonomo (collaborazioni coordinate e continuative, occasionali, prestazioni professionali) e degli adempimenti obbligatori in materia di comunicazioni preventive al Ministero del Lavoro e di comunicazioni per l’anagrafe delle prestazioni ai sensi dell’art. 53 del D.Lgs n. 165/01


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741


	Termini (in giorni)


	90


	Decorrenza


	Dalla richiesta del docente alla stipula del contratto e alla successiva comunicazione di efficacia della Corte dei Conti


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Contratto affidamento incarico


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione di progetti di ricerca locali, nazionali ed europei


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	Secondo i termini indicati dagli Enti Finanziatori


	Decorrenza


	Dall’ approvazione del progetto alla rendicontazione finale


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Rendicontazioni scientifica ed economica finale


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Acquisizione in economia di beni e servizi


	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741


	Termini (in giorni)


	60 

	Decorrenza


	Dalla richiesta del Docente/segreteria all’acquisto diretto in economia


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione buono d’ordine e liquidazione con ordinativo di pagamento

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Incarichi di missione in Italia e all’estero

	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	15 (dalla consegna della documentazione alla segreteria amministrativa)


	Decorrenza


	Dalla richiesta del docente alla acquisizione della relativa documentazione 

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Atto di liquidazione con ordinativo di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Attività di ricerca conto terzi

	Riferimenti normativi



	Regolamenti di Ateneo in materia



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	Entro i termini stabiliti dall’atto contrattuale

	Decorrenza


	Dalla stipula convenzione conto terzi alla rendicontazione finale


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Rendicontazione scientifica  e finale dell’attività di ricerca commissionata

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	OO.CC. di Dipartimento 

	Riferimenti normativi



	Regolamento  di funzionamento del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Cicchelli Mariagrazia

cicchelli@unimol.it
0874 404 858



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741


	Termini (in giorni)


	5 (prima della data fissata per l’adunanza)


	Decorrenza


	Dalla convocazione al stesura del verbale


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Delibera del Consiglio di Dipartimento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Link utili 1 (informazioni, fac simile 




	Tipologia del procedimento

(descrizione sintetica)


	Attività volta alla realizzazione dell’integrazione tra didattica, ricerca e assistenza, settore organizzazione attività assistenziali



	Riferimenti normativi



	d.lgs. 502/92 e d.lgs. 517/99



	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Antonio Parmentola

parmento@unimol.it

0874.404372



	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/s2magazine/index1.jsp?idPagina=50741

	Termini (in giorni)


	Entro i termini stabiliti dai soggetti coinvolti alla stipula dell’atto



	Decorrenza


	Dalla stipula della convenzione  alla chiusura delle attività


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 

(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Protocolli d’intesa e atti convenzionali



	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372



	Tipologia del procedimento

(descrizione sintetica)


	Offerta formativa scuole di Specializzazione Mediche 



	Riferimenti normativi



	Regolamento generale Scuole di Specializzazione

	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Settore Scuole di Specializzazioni mediche e professioni sanitarie



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Sig. Mario Di Rocco

Tel . 0874/404724

e-mail mario.dirocco@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/pls/unimolise/V3_S2EW_CONSULTAZIONE
.mostra_pagina?id_pagina=56921&rifi=guest&rifp=guest

	Termini (in giorni)


	 Termini e decorrenza determinati con Decreti ministeriali definiti per singoli anni accademici

	Decorrenza


	 Termini e decorrenza determinati con Decreti ministeriali definiti per singoli anni accademici

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 

(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	Delibera del Consiglio della Scuola di Specializzazione 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	/

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	/

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372



	Tipologia del procedimento

(descrizione sintetica)


	Pianificazione attività didattiche ed esami di profitto

	Riferimenti normativi



	Regolamento generale Scuole di Specializzazione

	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Settore Scuole di Specializzazioni mediche e professioni sanitarie



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Sig. Mario Di Rocco

Tel . 0874/404724

e-mail mario.dirocco@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/pls/unimolise/V3_S2EW_CONSULTAZIONE
.mostra_pagina?id_pagina=56921&rifi=guest&rifp=guest

	Termini (in giorni)


	30 giorni antecedenti l’inizio delle attività didattiche/sessione di esami

	Decorrenza

	inizio e fine semestre di riferimento 

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 

(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	Delibera Consiglio della Scuola di Specializzazione 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	/

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	/


	Tipologia del procedimento

(descrizione sintetica)


	Rilascio Attestazioni

	Riferimenti normativi



	· Dlgs. 368/99 

· Regolamento generale Scuole di Specializzazione 

	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Settore Scuole di Specializzazioni mediche e professioni sanitarie



	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Sig. Mario Di Rocco

Tel . 0874/404724

e-mail mario.dirocco@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/pls/unimolise/V3_S2EW_CONSULTAZIONE
.mostra_pagina?id_pagina=56921&rifi=guest&rifp=guest

	Termini (in giorni)


	15

	Decorrenza


	Dalla richiesta dell’interessato all’effettivo rilascio

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 

(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	Attestato di frequenza e conseguimento titolo

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	/

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	/

	
	/


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Attribuzione dei codici CER per lo smaltimento dei Rifiuti Speciali ed aggiornamento del registro di carico e scarico dei Rifiuti Speciali provenienti da attività lavorative svolte nei Laboratori del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute

	Riferimenti normativi



	a) D.Lgs. 152 del 03/04/06;

b) Regolamento e norme di sicurezza per l'utilizzazione dei Laboratori Scientifici, di Didattica e di Ricerca;

c) Regolamento del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute per lo Smaltimento dei Rifiuti Speciali;

d) Regolamento Laboratori.

	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute_Laboratori di Dipartimento

	Responsabile del procedimento
(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dr.ssa Silvia Bartollino

E-mail: silvia.bartollino@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404886

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 
	/

	Termini (in giorni)

	15


	Decorrenza

	15

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivoStrumenti previsti dall'ordinamento giuridico italiano
	· Smaltimento dei Rifiuti Speciali provenienti da attività lavorative svolte nei laboratori del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute;

· aggiornamento del registro di carico/scarico dei Rifiuti Speciali;

· predisposizione ed aggiornamento dello schema dipartimentale dei Rifiuti Speciali;

· trasmissione dei dati al R.S.P.P. di Ateneo



	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale

	Strumenti previsti dall'ordinamento giuridico italiano

	Potere sostitutivo in caso di inerzia
(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione della crioconservazione di materiale biologico in azoto liquido 

	Riferimenti normativi


	Regolamento del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute per le ”procedure di gestione dei contenitori per crioconservazione“

	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute-Laboratori di Dipartimento

	Responsabile del procedimento
(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dr.ssa Silvia Bartollino

E-mail: silvia.bartollino@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404886

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	/

	Termini (in giorni)

	15

	Decorrenza

	15

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	· predisposizione e/o aggiornamento del Registro dei contenitori;

· pianificazione del posizionamento dei contenitori negli spazi comuni;

· valutazione del fabbisogno di azoto al fine della pianificazione degli approvvigionamenti;

· verifica del corretto conferimento e prelievo di campioni nei contenitori;

· controllo del livello di azoto liquido nei contenitori;

· predisposizione dell’ordine di fornitura con la collaborazione degli Uffici Amministrativi del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute.



	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale

	Strumenti previsti dall'ordinamento giuridico italiano

	Potere sostitutivo in caso di inerzia
(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)

	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Acquisizione certificati di dismissione di apparecchiature di laboratorio fuori uso

	Riferimenti normativi



	Regolamento di Ateneo per la gestione dei beni mobili 

	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute - Laboratori di Dipartimento



	Responsabile del procedimento
(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dr.ssa Silvia Bartollino

E-mail: silvia.bartollino@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404886

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	/

	Termini (in giornii)
	20

	Decorrenza

	20

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 
	/


	Provvedimento – atto conclusivo
	Trasmissione dei certicati di dismissione delle apparecchiature scientifiche presenti nei Laboratori agli Uffici Amministrativi del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute 

	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale
	Strumenti di tutela previsti dall'ordinamento giuridico italiano



	Potere sostitutivo in caso di inerzia
(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)

	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione patrimonio inventariato allocato nei Laboratori del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute

	Riferimenti normativi



	Regolamento di Ateneo per la gestione dei beni mobili.



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute_Laboratori di Dipartimento



	Responsabile del procedimento
(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dr.ssa Silvia Bartollino

E-mail: silvia.bartollino@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404886

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	/

	Termini (in giornii)
	3



	Decorrenza

	/



	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 
	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	Stesura ed aggiornamento dell'inventario dei beni mobili presenti nei Laboratori del Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute



	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale

	Strumenti previsti dall'ordinamento giuridico italiano

	Potere sostitutivo in caso di inerzia
(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)

	


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)
	Collaborazione al reperimento sul mercato elettronico della pubblica amministrazione (M.E.P.A.) di prodotti per attività di ricerca nei laboratori a supporto dei Responsabili Scientifici

	Riferimenti normativi



	Art. 26 della L. n. 488/99 e art. 59 della L. n. 388/00, L.6 luglio 2012, n.94 (1° spending review); L. 7 agosto 2012, n. 134 (decreto sviluppo), L. 7 agosto 2012, n.135 (2° spending review), L. 24 dicembre 2012, n. 228 (legge stabilità 2013);



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute_Laboratori di Dipartimento

	Responsabile del procedimento
(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dr.ssa Silvia Bartollino

E-mail: silvia.bartollino@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404886

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	Sito Web Acquisti in Rete (www.acquistinretepa.it)



	Termini (in giorni)
	10



	Decorrenza
	10



	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/


	Provvedimento – atto conclusivo
	Pubblicazione richieste di offerta (RdO) sul Sito Web Acquisti in Rete (www.acquistinretepa.it)



	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale

	Strumenti di tutela previsti dall'ordinamento giuridico italiano



	Potere sostitutivo in caso di inerzia
(Cognome, nome, telefono, mail)
	 Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Controllo efficienza attrezzature scientifiche di laboratorio

	Riferimenti normativi



	D Lgs. 81/08 e s.m.i.



	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Dipartimento di Medicina e di Scienze della Salute_Laboratori di Dipartimento

	Responsabile del procedimento
(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dr.ssa Silvia Bartollino

E-mail: silvia.bartollino@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404886

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	/

	Termini (in giorni)

	10 



	Decorrenza

	5



	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	/

	Provvedimento – atto conclusivo
	Manutenzione ordinaria/straordinaria e riparazione strumentazioni scientifiche di laboratorio 



	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale
	Strumenti di tutela previsti dall'ordinamento giuridico italiano



	Potere sostitutivo in caso di inerzia
(Cognome, nome, telefono, mail)
	Responsabile dell'Area Medica e Assistenziale: 

Dr. Antonio Parmentola

E-mail: parmento@unimol.it

Telefono struttura: 0874/404372

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)

	


