TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione delle attività legate alla rilevazione, elaborazione e diffusione dei risultati relativi all’opinione degli studenti sugli insegnamenti 

	Riferimenti normativi



	Legge 19 ottobre 1999, n.370
D.M. 47/2013 

	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e Rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	www.valutazione.unimol.it 

	Termini (in giorni)


	Processo ciclico semestrale


	Decorrenza


	semestrale

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	------------------

	Provvedimento – atto conclusivo
	Verbale PQA (Presidio di Qualità di Ateneo)e trasmissione al MIUR
Trasmissione dei relativi risultati al personale docente interessato

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano


	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Rettore  - 08744041 - rettore@unimol.it


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	Richiesta formale all’Ufficio 

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 
	0874/404239
www.valutazione.unimol.it


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	amministrazione@cert.unimol.it 


TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione delle attività legate alle rilevazioni e analisi statistiche

	Riferimenti normativi



	Regolamenti ministeriali in materia


	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it


	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	www.valutazione.unimol.it

	Termini (in giorni)


	Scadenze ministeriali – scadenze MIUR  - scadenze ANVUR – scadenze ISTAT – scadenze ISTAT – CONVUI


	Decorrenza


	Dall’acquisizione della richiesta da parte dell’interessato 

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	-----------


	Provvedimento – atto conclusivo
	Invio dati ed elaborazioni statistiche alla struttura richiedente 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano 

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Direttore Generale 0874404263 - direttore@unimol.it

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	Richiesta formale all’Ufficio

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 
	0874/404239

www.valutazione.unimol.it


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	amministrazione@cert.unimol.it 


TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Gestione delle attività legate all’anagrafe Nazionale degli Studenti - ALMALAUREA

	Riferimenti normativi



	Regolamenti ministeriali in materia


	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it


	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	www.valutazione.unimol.it
www.almalaurea.it

	Termini (in giorni)


	Processo ciclico 

	Decorrenza


	Dall’acquisizione della richiesta da parte dell’interessato 

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	--------------------


	Provvedimento – atto conclusivo
	semestrale

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano 

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Direttore Generale 0874404263 - direttore@unimol.it

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	Richiesta formale all’Ufficio

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 
	0874/404239

www.valutazione.unimol.it


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	amministrazione@cert.unimol.it 


TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Scheda Unica Annuale – CDS (Autovalutazione, valutazione e accreditamento) 
La S.U.A. è uno strumento gestionale funzionale alla progettazione, alla realizzazione, all'autovalutazione e alla ri-progettazione del Corso di Studi. La Scheda SUA deve essere completata entro il 30.5 di ogni anno e si compone delle seguenti Sezioni:
1. La sezione "Qualità" è lo strumento principale del sistema di Autovalutazione, Valutazione Periodica e Accreditamento introdotto dalla L. 240/2010, dal Decreto Legislativo 19/2012 e recepito dal DM 47/2013.
In tal senso la Scheda Unica Annuale dei Corsi di Studio mira a: 
- definire la domanda di formazione; 
- esplicitare l'offerta formativa; 
- certificare i risultati di apprendimento; 
- chiarire ruoli e responsabilità che attengono alla gestione del sistema di Assicurazione della Qualità dell'Ateneo; 
- riesaminare periodicamente l'impianto del Corso di Studio e i suoi effetti per apportare le necessarie modifiche. 
2. La sezione "Amministrazione" in cui sono incorporati automaticamente tutti i dati di istituzione (RAD) attivazione (OFF.F) del corso, consentendo quindi una migrazione verso il nuovo sistema di gestione delle informazioni che viene a costituirsi come una piattaforma di comunicazione "integrata" che consente di veicolare a tutti gli attori/destinatari del processo di comunicazione la medesima informazione, con un significativo vantaggio in termini di tempo, affidabilità e semplificazione dei processi informativi.
Ogni singola sezione e' accompagnata da indicazioni per l'elaborazione.

	Riferimenti normativi



	D.M n.  47/2013 

D.M. 1059/2013

	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it


	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	www.unimol.it
www.universitaly.it
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/universita/home

www.anvur.org


	Termini (in giorni)


	Processo ciclico 

	Decorrenza


	Ciclica 

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	--------------


	Provvedimento – atto conclusivo
	Accreditamento corsi di studio 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano 

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Rettore – 08744041 - rettore@unimol.it

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	Richiesta formale all’Ufficio

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 
	0874/404239

www.valutazione.unimol.it


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	amministrazione@cert.unimol.it 


TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Scheda Unica Annuale  della Ricerca Dipartimentale.
La S.U.A - RD è finalizzata a raccogliere tutte le informazioni utili alla valutazione della ricerca dipartimentale e svolge una duplice funzione essendo lo strumento individuato per facilitare l'autovalutazione del dipartimento e per costruire indicatori necessari alla valutazione periodica annuale che l'ANVUR prevede di utilizzare anche per l’assegnazione di parte della quota premiale FFO.

	Riferimenti normativi



	D.M n.  47/2013 

D.M. 1059/2013

	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it


	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00056877_SUA_RD__Scheda_Unica_Annuale_della_Ricerca_Dipartimentale_.html
www.anvur.org
http://hubmiur.pubblica.istruzione.it/web/universita/home

	Termini (in giorni)


	Processo ciclico 

	Decorrenza


	Ciclica 

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 

	--------------


	Provvedimento – atto conclusivo
	Accreditamento strutture Dipartimentali 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano 

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Rettore – 08744041 - rettore@unimol.it

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	Richiesta formale all’Ufficio

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 
	0874/404239

www.valutazione.unimol.it


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	amministrazione@cert.unimol.it 


TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Nucleo di Valutazione di Ateneo 

	Riferimenti normativi



	L.240/2010

L. 370/99


	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it


	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050011_Organi.html
www.istruzione.it


	Termini (in giorni)


	Termini ministeriali 

	Decorrenza


	Termini ministeriali

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	------------


	Provvedimento – atto conclusivo
	Verbali 

Adempimenti ministeriali 

Documenti di attestazione e validazione 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano 

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Rettore – 08744041 - rettore@unimol.it

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	……………

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 


	…………….


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	……………




TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Presidio di Qualità di Ateno 

	Riferimenti normativi



	L.240/2010


	Unità organizzativa responsabile

(settore o ufficio)
	Ufficio Valutazione e rilevazione dati 

	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott. Giuseppe Amorosa – 0874404239 – amorosa@unimol.it


	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli  interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050011_Organi.html
www.istruzione.it


	Termini (in giorni)


	Termini ministeriali 

	Decorrenza


	Termini ministeriali

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	--------------


	Provvedimento – atto conclusivo
	Verbali 

Adempimenti ministeriali 

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	Strumenti previsti dall’ordinamento italiano 

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	Rettore – 08744041 - rettore@unimol.it

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


Solo per i procedimenti ad istanza di parte: 
	Atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni 

	-------------------

	Uffici ai quali rivolgersi per informazioni, orari e modalità di accesso con indicazione degli indirizzi, recapiti telefonici e caselle di posta elettronica istituzionale a cui presentare le istanze 
	-------------------


	Indirizzo di post elettronica certificata a cui il cittadino possa trasmettere istanze e ricevere informazioni circa i provvedimenti e i procedimenti amministrativi che lo riguardano 
	-------------------


