TABELLA PROCEDIMENTI - UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DEL MOLISE- AMMINISTRAZIONE GENERALE. 

Amministrazione trasparente - pubblicazione dei dati relativi ai procedimenti amministrativi 
(D.lgs. 33/2013)

Si precisa che la sola fase del pagamento o incasso è in capo al Settore Bilancio e Controllo di gestione. La fase di liquidazione compete, per materia, ad altri uffici.  
	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Incasso fondi vari


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati
(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	20 gg.


	Decorrenza


	A decorrere dall’acquisizione della documentazione contabile da parte della struttura di riferimento (con esclusione di fondi Miur)


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione reversali di incasso

	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio
_e_controllo_di_gestione.html


	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Incasso tasse e contributi universitari 


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò
Tel.0874/404381
bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla rendicontazione del Settore Diritto allo Studio


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione reversali di incasso


	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio
_e_controllo_di_gestione.html



	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento fatture di forniture e somministrazioni


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del competente Settore/Ufficio


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento borse di tutorato, borse di studio e premi di laurea


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del competente Settore/Ufficio


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento rimborsi tasse e contributi


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del Settore Diritto allo Studio


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento restituzione depositi cauzionali

	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del competente Settore/Ufficio


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento compensi 


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del competente Settore/Ufficio


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia (Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento indennità di carica e gettoni di presenza organi statutari


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	30 gg.


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del Settore Stipendi


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia (Cognome, nome, telefono, mail)

	

	Link utili 1 (informazioni, fac imile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pagamento retribuzioni personale docente, tecnico amministrativo e collaboratori ed esperti linguistici a tempo indeterminato e determinato


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	Il giorno 25 di ogni mese (anticipato al 18 nel mese di dicembre)


	Decorrenza


	Dalla liquidazione del Settore Stipendi


	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Emissione ordinativi di pagamento


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac imile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Bilancio Unico di Previsione e Bilancio di esercizio


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	Bilancio Unico di Previsione entro il 31/12/xx
Bilancio di esercizio entro il 30/04/xx

	Decorrenza


	

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	

	Strumenti di tutela amministrativa o giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac imile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Pubblicazioni documenti contabili (Bilancio di previsione e Bilancio di esercizio)


	Riferimenti normativi



	Regolamento per l’amministrazione, la finanza e la contabilità


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	Entro 30 gg. dalla approvazione


	Decorrenza


	Dalla approvazione del Consiglio di Amministrazione

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	

	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac imile ecc)


	http://www.unimol.it/unimolise/unimol/00050585_Settore_bilancio_e_controllo_di_gestione.html




	Tipologia del procedimento
(descrizione sintetica)


	Compilazione Omogenea Redazione dei Conti Consuntivi – riclassificazione del Bilancio di esercizio con SIOPE – anno x


	Riferimenti normativi



	Decreto Interministeriale 01 marzo 2007


	Unità organizzativa responsabile
(settore o ufficio)
	Settore Bilancio e Controllo di gestione


	Responsabile del procedimento

(Cognome, nome, telefono, mail)


	Dott.ssa Mariarosaria Bibbò

Tel.0874/404381

bibbo@unimol.it

	Modalità per la raccolta delle informazioni da parte degli interessati

(inserire eventualmente un link al sito o indicare altre modalità) 


	

	Termini (in giorni)


	Entro 30 settembre dell’anno successivo x+1


	Decorrenza


	

	Silenzio assenso o dichiarazione interessato 
(indicare se il silenzio/assenso o le dichiarazioni possono sostituire il provvedimento) 


	

	Provvedimento – atto conclusivo
	Aggiornamento sito CINECA


	Strumenti di tutela amministrativa o  giurisdizionale


	

	Potere sostitutivo in caso di inerzia

(Cognome, nome, telefono, mail)
	

	Link utili 1 (informazioni, fac simile ecc)


	


